PROCEDURY FUNKCJONOWANIA
GMINNEGO CENTRUM KULTURY W KRASNYMSTAWIE
ZIS W SIENNICY NADOLNEJ

DLA PRACOWNIKOW GCK I UCZESTNIKOW ZAJEC

W TRAKCIE EPIDEMII COVID-19 W POLSCE OPRACOWANE NA PODSTAWIE

WYTYCZNYCH

Cel wdrazania procedur:

1.
2.
3.

Dodatkowe zwigkszenie bezpieczenstwa pracownikéw oraz uzytkownikow i uczestnikow.
Minimalizowanie ryzyka zakazenia pracownikéw GCK oraz uzytkownikow 1 uczestnikow.
Ograniczenie liczby kontaktow na terenie GCK w danym przedziale czasowym, w ramach
zabezpieczenia przed mozliwym zakazeniem.

Kompleksowe dziatanie przeciwepidemiczne dostosowane do etapu zaawansowania stanu

epidemii.

Od dnia otwarcia GCK:

e Uruchomi¢ dzialalno$¢ w zakresie prowadzenia zaje¢ Amatorskiego Ruchu Artystycznego,
a w siedzibie GCK roéwniez kontakt z interesantami i kontrahentami.

® Opracowa¢ Regulamin Korzystania z Budynkow GCK 1 Prowadzenia Zaj¢¢ Amatorskiego
Ruchu Artystycznego.

e Uzytkownikom 1 uczestnikom wyznaczy¢ dostep do pomieszczen przeznaczonych do
prowadzenia zaje¢ artystycznych z okresleniem maksymalnej liczby uczestnikow .

® ograniczy¢ wolny dostgp do innych pomieszczen GCK.

® Ograniczy¢ dostep do szatni 1 toalet.

Odstepujemy od:

e Organizacji spotkan, imprez, konferencji, wydarzen, eventow, wernisazykonkursow z
udziatem wigkszych grup uzytkownikow.

e Korzystania przez uczestnikow z multimediow i dostepu do Internetu na miejscu.

e Uslug kserograficznych.

e Uslug wynajmu sal.

I. ZAPEWNIENIE BEZPIECZENSTWA PRACOWNIKOM.



. Zorganizowa¢ stanowiska pracy z uwzglednieniem wymaganego dystansu przestrzennego
migdzy pracownikami (minimum 1,5 m).

. Zapewni¢ pracownikom majacym kontakt z uzytkownikami i uczestnikami zaje¢ dostep
do srodkéw ochrony indywidualnej (maseczki ochronne, rekawice jednorazowe, przytbice) i
preparaty do dezynfekcji rak.

. Pomieszczenia wietrzy¢ codziennie.

. Ograniczy¢ do niezbgdnego minimum spotkania i narady wewnetrzne; ewentualne spotkania
przeprowadza¢ przy otwartych oknach, z zachowaniem rekomendowanych przez stuzby
sanitarne odleglosci pomigdzy osobami (minimum 2 m); preferowana forma kontaktu:
telefoniczna oraz mailowa.

. Ograniczy¢ korzystanie przez pracownikdw z przestrzeni wspolnych, tzn. ustali¢ rézne
godziny przerw i zmian obstugi czytelnikow.

. Zobowigza¢ pracownikéw do przestrzegania nast¢pujacych wytycznych:

Przed rozpoczeciem pracy, tuz po przyjsciu do pracy obowigzkowo nalezy umy¢ rece woda z
mydlem.

Nosi¢ ostone nosa i ust, ewentualnie przylbice oraz rekawice ochronne podczas wykonywania
obowigzkow.

Zachowa¢ bezpieczna odleglo$¢ od rozmoéwcey 1 wspotpracownikow (rekomendowane sg 2
metry).

Regularnie czesto i doktadnie my¢ rece woda z mydiem zgodnie z instrukcja znajdujaca si¢
przy umywalce 1 dezynfekowa¢ osuszone dlonie srodkiem na bazie alkoholu (min. 60%).
Podczas kaszlu i kichania zakry¢ usta i nos zgigtym tokciem lub chusteczka — jak najszybciej
wyrzuci¢ chusteczke do zamknietego kosza 1umyc¢ rece.

Stara¢ si¢ nie dotyka¢ dtonmi okolic twarzy, zwlaszcza ust, nosa i oczu.

Dotozy¢ wszelkich staran, aby stanowiska pracy byly czyste i higieniczne, szczegdlnie po
zakonczonym dniu pracy. Nalezy pamigta¢ o dezynfekcji powierzchni dotykowych, jak
stuchawka telefonu, klawiatura i myszka, wlaczniki $wiatet czy biurka.

Regularnie (kilka razy w ciggu dnia) czysci¢ powierzchnie wspolne, z ktorymi stykajg si¢
uzytkownicy, uczestnicy zaje¢ np. klamki drzwi wejsciowych, porecze, blaty, oparcia krzeset.
Unika¢ dojazdéw do pracy srodkami komunikacji publicznej, jezeli istnieje taka mozliwos¢.
. Przygotowaé procedury postgpowania na wypadek wystgpienia sytuacji podejrzenia

zakazenia 1 skutecznie poinstruowac pracownikow.



II. ZAPEWNIENIE BEZPIECZENSTWA W OBIEKCIE.

1. W widocznym miejscu umiesci¢ informacje o maksymalnej liczbie uzytkownikow/
odwiedzajacych, mogacych jednoczesnie przebywa¢ w budynku.

2. Zapewni¢ uzytkownikom i uczestnikom zaje¢ $rodki do dezynfekcji dtoni przy wejsciu do
budynkéw oraz monitorowaé posiadanie ochrony zakrywajacej usta i nos.

3. W pomieszczeniach sanitarno-higienicznych wywiesi¢ instrukcje dotyczaca mycia rak,
zdejmowania 1 zakladania rgkawiczek, zdejmowania i1 zakladania maseczki, a przy
dozownikach z ptynem do dezynfekcji — instrukcje dezynfekcji rak.

4. Zapewni¢ sprzet i $rodki oraz zobowigzaé pracownika do codziennych prac porzadkowych,
ze szczegdlnym uwzglednieniem dezynfekowania powierzchni dotykowych - porgczy,
klamek, wiacznikéw $wiatta, uchwytow, porgczy krzeset i powierzchni ptaskich, w tym
blatow w pomieszczeniach pracy i w pomieszczeniach do spozywania positkow.

5. Zorganizowa¢ sposob korzystania z GCK uwzgledniajagcy wymagany dystans przestrzenny
(minimum 2 metry).

6. Zamontowaé przestone ochronng z pleksi w sekretariacie ( siedziba GCK) w punkcie
kontaktu z interesantami .

7. Ograniczy¢ liczebno$¢ uzytkownikow, okreSlajagc ilo$¢ osob mogacych przebywaé w
budynkach GCK w celu umozliwienia przestrzegania wymogu dotyczacego dystansu
przestrzennego.

8. Ograniczy¢ gromadzenie sie uczestnikow zajec¢ i ich opiekunéw wewngtrz budynkow.

9. Wszyscy uczestnicy zaje¢ sg wpuszcezani przez instruktora lub pracownika GCK do budynku
na 5 minut przed ich rozpoczgciem.

10. Wylaczy¢ dostep uzytkownikow 1 uczestnikow do szatni oraz ograniczy¢ dostep do
toalet ( w tym samym czasie korzysta¢ moze 1 osoba )

11. Ograniczy¢ godziny otwarcia (w soboty nieczynne).

12. Wprowadzi¢ biezaca dezynfekcje toalet, klamek, poreczy schodow, telefonow,
klawiatury komputerow, urzadzen w pomieszczeniach socjalnych oraz — w miar¢ potrzeby 1
mozliwos$ci — innych czgsto dotykanych powierzchni, oraz przewietrzy¢ pomieszczenia po
zakonczonych zajgciach.

13. Wyznaczy¢ i przygotowa¢ (m.in. wyposazy¢ w srodki ochrony indywidualnej 1 ptyn
dezynfekujacy) pomieszczenie, w ktorym bedzie mozna odizolowa¢ osobe w przypadku
stwierdzenia objawow chorobowych.

14. Ustalenie listy pracownikéw oraz klientow przebywajacych w tym samym czasie i

miejscu co osoba u ktorej podejrzewa si¢ zakazenie i zalecenie stosowania si¢ to wytycznych



Gtownego Inspektora Sanitarnego dostepnych na stronie gov.pl/web/koronowirus/ oraz

gis.gov.pl odnoszacych si¢ do 0sob, ktore miaty kontakt z zakazonym.

15. Na tablicy ogloszen umiesci¢ numery telefonow do stacji sanitarno-epidemiologicznej

oraz shuzb medycznych.

I11. PROCEDURY ZAPOBIEGAWCZE: PODEJRZENIE ZAKAZENIA
KORONAWIRUSEM PRACOWNIKOW.

1. Poinstruowaé pracownikow GCK, ze w przypadku wystapienia niepokojacych objawow nie
powinni przychodzi¢ do pracy, powinni pozosta¢ w domu i1 skontaktowac si¢ telefonicznie ze
stacja sanitarno-epidemiologiczng, oddzialem zakaZznym, a w razie pogarszania si¢ stanu
zdrowia zadzwoni¢ pod nr 999 lub 112 i1 poinformowaé, ze moga by¢ zakazeni

koronawirusem.

2. Zaleci¢ pracownikom biezace $ledzenie informacji Gtéwnego Inspektora Sanitarnego i
Ministra Zdrowia, dostepnych na stronach gis.gov.pl lub

https://www.gov.pl/web/koronawirus/, a takze obowiazujacych przepisow prawa.

3. W przypadku wystgpienia u pracownika wykonujgcego swoje zadania na stanowisku pracy
niepokojacych objawow sugerujacych zakazenie koronawirusem nalezy niezwlocznie
odsuna¢ go od pracy 1 odesta¢ transportem indywidualnym do domu lub w przypadku, gdy
jest to niemozliwe, pracownik powinien oczekiwa¢ na transport w wyznaczonym
pomieszczeniu, w ktorym jest mozliwe czasowe odizolowanie go od innych osob. Nalezy
wstrzyma¢  przyjmowanie klientow, powiadomi¢ Powiatowa Stacje¢  Sanitarno-
Epidemiologiczng w Krasnymstawie i stosowaé si¢ Scisle do wydawanych instrukcji
i polecen.

4. W przypadku wystapienia niepokojgcych objawow sugerujacych zakazenie koronawirusem
ustali¢ obszar, w ktorym poruszal si¢ i1 przebywal pracownik, przeprowadzi¢ rutynowe
sprzatanie, zgodnie z procedurami zaktadowymi oraz zdezynfekowac¢ powierzchnie dotykowe
(klamki, porgcze, uchwyty itp.).

5. Utrzymywa¢ staly kontakt z Powiatowym Inspektorem Sanitarnym przy ustalaniu, czy

nalezy wdrozy¢ dodatkowe procedury biorac pod uwage zaistniaty przypadek.

Procedury postepowania w przypadku podejrzenia u uzytkownika uczestnika zaje¢ zakazenia
koronawirusem



1. W przypadku stwierdzenia wyraznych oznak choroby, jak uporczywy kaszel, zite
samopoczucie, trudno$ci w oddychaniu, osoba nie powinna zostaé wpuszczona na teren
obiektu. Powinna zosta¢ poinstruowana o jak najszybszym zgloszeniu si¢ do najblizszego
oddziatu zakaznego celem konsultacji z lekarzem, poprzez udanie si¢ tam transportem
wilasnym lub powiadomienie 999 albo 112.

2. Zgloszenie incydentu do dyrektora GCK , co umozliwi obstudze ustalenie obszaru, w ktorym
poruszala si¢ i przebywala osoba, przeprowadzenie rutynowego sprzatania, zgodnie z
procedurami obiektu, oraz zdezynfekowanie powierzchni dotykowych (klamki, porecze,
uchwyty itp.).

3. Ustalenie listy pracownikow oraz klientow (jesli to mozliwe) obecnych w tym samym czasie
w czesci/ czgsciach obiektu, w ktorych przebywat uzytkownik, i zalecenie stosowania si¢ do
wytycznych Glownego Inspektora Sanitarnego dostepnych na stronie
gov.pl/web/koronawirus/ oraz gis.gov.pl, odnoszacych si¢ do osoéb, ktore mialy kontakt z
zakazonym.

§

IV. POSTANOWIENIA KONCOWE
1. Zmiany postanowien wytycznych dokonuje si¢ w trybie zarzadzenia Dyrektora Gminnego

Centrum Kultury w Krasnymstawie z/s w Siennicy Nadolnej.

Dorota Rybczynska
Dyrektor Gminnego Centrum Kultury

w Krasnymstawie z/s w Siennicy Nadolnej

Siennica Nadolna, dn. 05.06.2020r.



