PROCEDURY FUNKCJONOWANIA

GMINNEJ BIBLIOTEKI PUBLICZNEJ W
KRASNYMSTAWIE

ZI/S W SIENNICY NADOLNEJ
DLA PRACOWNIKOW BIBLIOTEKI

W TRAKCIE EPIDEMII COVID-19 W POLSCE OPRACOWANE NA
PODSTAWIE WYTYCZNYCH

MINISTERSTWA ROZWOJU W KONSULTACIJI
Z GLOWNYM INSPEKTOREM SANITARNYM

Cel wdrazania procedur:

1. Dodatkowe zwigkszenie bezpieczenstwa pracownikow biblioteki oraz
uzytkownikow.
2. Minimalizowanie ryzyka zakazenia pracownikoOw biblioteki oraz
uzytkownikow.
3. Ograniczenie liczby kontaktow na terenie biblioteki w danym przedziale
czasowym, w ramach zabezpieczenia przed mozliwym zakazeniem.
4. Kompleksowe dziatanie przeciwepidemiczne dostosowane do etapu
zaawansowania stanu epidemii.
Od dnia otwarcia Biblioteki:
e Uruchomi¢ tylko wypozyczalnic w zakresie wypozyczen i zwrotow
ksigzek, audiobookow.
e (Czytelnikom ograniczy¢ wolny dostep do zbiorow.
o Zapewni¢ dostep do katalogu online z uwzglednieniem  rezimu
bezpieczenstwa.
Odstepujemy od:
e Organizacji spotkan, imprez z udzialem wiekszych grup uzytkownikow.
e Korzystania ze zbiorow na miejscu.

e Korzystania na miejscu z czytelni, dostepu do Internetu.



I. ZAPEWNIENIE BEZPIECZENSTWA PRACOWNIKOM.

. W wypozyczalni wydzieli¢ miejsce zwrotu ksigzek 1 audiobookow, ktore
beda poddawane kwarantannie oraz miejsce dla zbioréw wypozyczanych
z biblioteki.

. Ksigzki 1 audiobooki zwracane przez czytelnikow poddawac 5 dniowe;j
kwarantannie na wydzielonych regalach. Odizolowane egzemplarze
oznaczy¢ datg zwrotu 1 wylaczyé z wypozyczania do czasu zakonczenia
kwarantanny, po tym okresie udostepni¢ do uzytkowania.

. Zorganizowac¢ stanowiska pracy z uwzglednieniem wymaganego dystansu
przestrzennego mi¢dzy pracownikami (minimum 1,5 m).

. Zapewni¢ pracownikom majagcym kontakt z uzytkownikami dostgp
do $rodkow ochrony indywidualne; (maseczki ochronne, rekawice
jednorazowe, przytbice) i1 preparaty do dezynfekc;ji rak.

. Pomieszczenia biblioteki wietrzy¢ codziennie.

. Ograniczy¢ do niezbednego minimum spotkania 1 narady wewng¢trzne;
ewentualne spotkania przeprowadza¢  przy otwartych oknach, z
zachowaniem rekomendowanych przez stuzby sanitarne odleglosci
pomiedzy osobami (minimum 2 m); preferowana forma kontaktu:
telefoniczna oraz mailowa.

. Ograniczy¢ korzystanie przez pracownikOw z przestrzeni wspdlnych, tzn.
ustali¢ rozne godziny przerw 1 zmian obstugi czytelnikdw.

. Zobowigza¢ pracownikow do przestrzegania nastepujacych wytycznych:
Przed rozpoczeciem pracy, tuz po przyjsciu do pracy obowigzkowo
nalezy umy¢ rece woda z mydiem.

Nosi¢ ostong nosa 1 ust, ewentualnie przylbice oraz rgkawice ochronne
podczas wykonywania obowigzkow.

Zachowa¢ bezpieczng odleglos¢ od rozméwcey 1 wspoOtpracownikow

(rekomendowane sg 2 metry).
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Regularnie czesto 1 dokladnie my¢ rece woda z mydiem zgodnie
z instrukcja znajdujaca si¢ przy umywalce i dezynfekowaé osuszone
dlonie srodkiem na bazie alkoholu (min. 60%).

Podczas kaszlu i1 kichania zakry¢ usta 1 nos zgietym tokciem Ilub
chusteczka — jak najszybciej wyrzuci¢ chusteczke do zamknigtego kosza
I umy¢ rece.

Stara¢ si¢ nie dotyka¢ dtonmi okolic twarzy, zwlaszcza ust, nosa i oczu.
Dotozy¢ wszelkich staran, aby stanowiska pracy byly czyste 1 higieniczne,
szczegblnie po zakonczonym dniu pracy. Nalezy pamigta¢ o dezynfekcji
powierzchni dotykowych, jak stuchawka telefonu, klawiatura i myszka,
wlaczniki $wiatet czy biurka.

Regularnie (kilka razy w ciggu dnia) czysci¢ powierzchnie wspolne,
z ktorymi stykaja si¢ uzytkownicy, np. klamki drzwi wejSciowych,
porecze, blaty, oparcia krzeset.

Unika¢ dojazdow do pracy s$rodkami komunikacji publicznej, jezeli
istnieje taka mozliwos¢.

. Przygotowac¢ procedury postepowania na wypadek wystgpienia sytuacji

podejrzenia zakazenia 1 skutecznie poinstruowac pracownikow.

II. ZAPEWNIENIE BEZPIECZENSTWA W OBIEKCIE.

. W widocznym miejscu umiesci¢ informacje o maksymalnej liczbie
uzytkownikow/ odwiedzajacych, mogacych jednoczesnie przebywac
w wypozyczalni.

. Uzytkownikom zapewni¢ srodki do dezynfekcji (ptyny dezynfekcyjne,
mydto).

. W pomieszczeniach sanitarno-higienicznych wywiesic¢ instrukcje

dotyczacg mycia rak, zdejmowania i zaktadania rekawiczek, zdejmowania
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1 zaktadania maseczki, a przy dozownikach z pltynem do dezynfekcji —
instrukcje dezynfekcji rak.
. Zapewni¢ sprzet i Srodki oraz zobowigza¢ pracownika do codziennych
prac porzadkowych, ze szczegdlnym uwzglednieniem dezynfekowania
powierzchni dotykowych - poreczy, klamek, wlacznikéw $wiatla,
uchwytow, poreczy krzesel 1 powierzchni ptlaskich, w tym blatow
W pomieszczeniach pracy i w pomieszczeniach do spozywania positkow.
. Zorganizowac sposob korzystania z biblioteki uwzgledniajagcy wymagany
dystans przestrzenny (minimum 2 metry).
. ZamontowaC przeston¢ ochronng z pleksi w punkcie kontaktu
uzytkownika z bibliotekarzem na w wyznaczonym przy drzwiach
punkcie zwrotu 1 wypozyczania w wypozyczalni.
. Ograniczy¢ liczebno$¢ uzytkownikow, okreslajac ilos¢ os6b mogacych
przebywa¢ w bibliotece w celu umozliwienia przestrzegania wymogu
dotyczacego dystansu przestrzennego.:
e Wypozyczalnia w siedzibie BPG w Siennicy Nadolnej i Filii BPG
w Niemienicach — 2 uzytkownikow
e Wypozyczalnia w Filii BPG w Krupem- 1 uzytkownik

. Zapewni¢ uzytkownikom $rodki do dezynfekcji dtoni przy wejsciu do
biblioteki oraz monitorowaé posiadanie ochrony zakrywajacej usta i nos.
. Ograniczy¢ godziny otwarcia Biblioteki (w soboty nieczynna).

Zlikwidowa¢ wolny dostep do ksiggozbioru dla czytelnikow.

Wprowadzi¢ biezaca dezynfekcje toalet, klamek, poreczy schodow,
telefonow, klawiatury komputerow, urzadzeh w pomieszczeniach
socjalnych oraz — w miar¢ potrzeby i mozliwosci — innych czesto
dotykanych powierzchni.

Wyznaczy¢ 1 przygotowaé¢ (m.in. wyposazy¢ w $rodki ochrony

indywidualnej 1 ptyn dezynfekujacy) pomieszczenie, w ktorym bedzie
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mozna odizolowa¢ osobe w przypadku stwierdzenia objawow
chorobowych.
13. Na tablicy ogloszen umiesci¢ numery telefonow do stacji sanitarno-

epidemiologicznej oraz stuzb medycznych.

III. PROCEDURY ZAPOBIEGAWCZE: PODEJRZENIE ZAKAZENIA
KORONAWIRUSEM PRACOWNIKOW.

1. Poinstruowa¢ pracownikow biblioteki, ze w przypadku wystgpienia
niepokojacych objawoéw nie powinni przychodzi¢ do pracy, powinni
pozosta¢ w domu 1 skontaktowac si¢ telefonicznie ze stacjg sanitarno-
epidemiologiczng, oddziatem zakaznym, a w razie pogarszania si¢ stanu
zdrowia zadzwoni¢ pod nr 999 lub 112 1 poinformowaé, ze moga by¢
zakazeni koronawirusem.

2. Zaleci¢ pracownikom biezace Sledzenie informacji Gldwnego Inspektora
Sanitarnego 1 Ministra Zdrowia, dostepnych na stronach gis.gov.pl lub
https://www.gov.pl/web/koronawirus/, a takze obowigzujacych przepisow
prawa.

3. W przypadku wystgpienia u pracownika wykonujacego swoje zadania
na stanowisku pracy niepokojacych objawow sugerujacych zakazenie
koronawirusem nalezy niezwlocznie odsung¢ go od pracy i odestac
transportem indywidualnym do domu lub w przypadku, gdy jest
to niemozliwe, pracownik powinien oczekiwa¢ na transport
W Wwyznaczonym pomieszczeniu, w ktorym jest mozliwe czasowe
odizolowanie go od innych os6b. Nalezy wstrzymac¢ przyjmowanie
klientéw, powiadomi¢ Powiatowag Stacje Sanitarno-Epidemiologiczng
w Krasnymstawi 1 stosowa¢ si¢ S$ciSle do wydawanych instrukcji

I polecen.
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4. W przypadku wystgpienia niepokojagcych objawdw sugerujacych
zakazenie koronawirusem ustali¢ obszar, w ktérym poruszal si¢
1 przebywal pracownik, przeprowadzi¢ rutynowe sprzatanie, zgodnie
z procedurami zaktadowymi oraz zdezynfekowacé powierzchnie dotykowe
(klamki, porgcze, uchwyty itp.).

5. Utrzymywa¢ staly kontakt z Powiatowym Inspektorem Sanitarnym przy
ustalaniu, czy nalezy wdrozy¢ dodatkowe procedury bioragc pod uwage

zaistnialy przypadek.

IV. POSTANOWIENIA KONCOWE
1. Zmiany postanowien wytycznych dokonuje si¢ w trybie zarzadzenia
Dyrektora Gminnego Centrum Kultury w Krasnymstawie z/s w Siennicy

Nadolnej.

Dorota Rybczynska
Dyrektor Gminnego Centrum Kultury

w Krasnymstawie z/s w Siennicy Nadolnej

Siennica Nadolna, dn. 06.05.2020



